ROMANIA

CONSILIUL LOCAL ROSETI

JUDETUL CALARASI COMUNA ROSETI
Cod 917210 ,cod fiscal: 4294146

Telefon: 0242344022/Fax: 0242344017 E-mail : primariaroseti@yahoo.com

PROIECT nr. 11610/ 14.11.2022

) HOTARARE
privind aprobare PROCEDURA PROPRIE pentru activitatea de achizitii publice- achizitie de
servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/ 2016

Consiliul Local al comunei Roseti, judetul Calarasi, intrunit in sedintd ordinara de lucru
convocata la data de _ noiembrie 2022,

Avand in vedere:

— Prevederile art. 2 alin.(2), art. 7 alin.(1) lit.d), alin.(5), art. 68 alin.(1) lit.h), art. 111 din Legea

nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare,

- Prevederile H.G.R. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

Analizand:

-Referatul de aprobare nr. 11611/14.11.2022 prin care primarul comunei Roseti propune aprobarea
unei proceduri proprii pentru activitatea de achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice prevazute in anexa nr.2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare,

- Prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala, cu modificarile ulterioare,

- Raportul compartimentului de specialitate Tnregistat cu nr.11654/14.11.2022,

- Avizul comisiei de specialitate nr. 2 din cadrul consiliului local, Tnregistrat cu nr. 12022;

- Prevederile H.C.L. Roseti nr. 63/26.10.2022 privind alegerea presedintelui de sedintda si a
potentialului presedinte de sedinta;

Tn temeiul art.129 alin(2) lit d), alin.(7) lit.s) si art.196 alin.(1) lit a) si alin.(2) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, Consiliul Local al
comunei Roseti, adopta prezenta

HOTARARE

Art.1. Se aproba ,PROCEDURA PROPRIE pentru activitatea de ahizitii publice-achizitie de
servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 conform anexei
care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2.Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se insarcineaza primarul comunei
Roseti si referentul de specialitate din cadrul compartimentului Urbanism, Amenajarea Teritoriului si
Achizitii Publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Roseti.

Art.3. Prezenta hotdrare se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general al comunei, in
termenul prevazut de lege, primarului comunei Roseti, referent de specialitate, institutiei prefectului-judetul
Cilarasi si se aduce la cunostinta publica prin publicarea pe pagina de internet la adresa www.comunaroseti.ro-
eticheta monitorul oficial local si prin afisaj la sediul Primariei comunei Roseti.

Primar, Avizat pentru legalitate,
Nicolae RAJNOVEANU Secretar general al comunei Roseti
Lavinia TANASE
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PROCEDURA PROPRIE
Activitatea de achizitii publice,

Achizitie de servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016

cod PO - 01
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NUMELE $I PRENUMELE X
OPERATIUNEA RESPONSABILULUI FUNCTIA DATA SEMNATURA
; Responsabil
Elaborare NEGOITA Marian Cosmin 14.11.2022.
Achizitii Publice
. Secretar General Comuna
Avizare TANASE Lavinia 14.11.2022.
Aprobare RAJNOVEANU Nicolae Primar 14.11.2022.
Data intrarii in vigoare: Exemplar nr. 1
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i) Scop

Prezenta procedura proprie a fost elaborata cu scopul asigurarii cadrului si metodologiei necesare atribuirii contractului de
prestari servicii sociale si alte servicii specifice cuprinse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Procedura proprie are la bazé urmatoarele articole din legislatia nationald, respectiv Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completrile ulterioare, dupa cum
urmeaza:

Art. 7. - [{*}] (1) Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a caror valoare estimatd, fard TV.A., este egald sau mai mare
decat urmatoarele praguri valorice: (parte introductivd modificata prin art. I, pct. 2 din O.U.G. nr. 114/2020, in vigoare de la
13 iulie 2020)

d) 3.636.150,00 lei (750 000 EUR), pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile - cadru de servicii care au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.

[{*}] (5) Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fard TV.A., este mai mica de 270.120,00 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara T.V.A., este mai mica de 900.400,00 lei. (alineat modificat prin art. I, pct. 1 din Legea nr. 208/2022 - publicatd
la 12 iulie 2022, in vigoare de la 10 septembrie 2022)

[{*}] Art. 68. - (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica/acordurilor - cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau mai mare
decét valorile prevazute la art. 7, alin. (5), sunt urmatoarele:

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

ii) Principii
[{*}] Art. 111. - (1) Procedura de atribuire prevazuta la art. 68, alin. (1), lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si al

altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2, este o procedura proprie, autoritatea contractantd avand obligatia
respectarii principiilor prevazute la art. 2, alin. (2).

Principiile prevazute la art. 2, alin. 2 din Legea 98/2016, sunt:
a) nediscriminarea;

b) tratamentul eqal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderi.
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iii)

(1)

()

iv)

Dispozitii generale

Prezenta procedura proprie asigura cadrul si metodologia unitara in vederea achizitionarii serviciilor cuprinse in
anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

prezenta procedura proprie are la baza principiile aplicabile achizitiilor publice, asa cum sunt acestea prevazute
in legislatia nationala in vigoare si detaliate mai sus, precum si prevederile privind continutul documentelor,
evaluarea si finalizarea procedurilor de atribuire astfel cum sunt reglementate de Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare si H.G. nr. 395/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Planificarea si initierea procedurii proprii de atribuire

Planificarea si initierea procedurii proprii de atribuire este in sarcina Compartimentului de Achizitii Publice care trebuie s&
asigure derularea a cel putin urmatoarelor activitati:

1.

Intocmirea dosarului achizitiei, activitate ce presupune urmatoarele operatiuni:

numirea persoanei responsabile cu procedura de atribuire;

referat privind necesitatea si oportunitatea achizitiei;

elaborarea strategiei de contractare; Strategia de contractare, este documentul propriu fiecarei achizitii si se
supune aprobarii conducatorului autoritatii contractante;

estimarea valorii achizitiei; Pricipiile generale de estimare, trebuie sa aiba in vedere:

a)

b)

Momentul estimérii. Estimarea se efectueaza inainte de initierea achizitiei, astfel incat sa fie valabila la
momentul initierii acesteia si sa tina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimata a tuturor
achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, ori care se adreseaza operatorilor

.....

intentioneaza sa le atribuie in cursul unui an bugetar.

Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile
CPV care il descriu cat mai exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza obiectul principal al contractului.

Valoarea totala de plata, fara T.V.A. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea totala de plata, fara TV.A.,
ludndu-se in considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului, care vor fi mentionate, in mod
explicit, si in documentele achizitiei.

Divizarea contractului de achizitie publica. Autoritatea Contractanta are obligatia de a nu diviza contractul de
achizitie publica in mai multe contracte distincte, de valoare mai mica, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de Lege.
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f) Tmpér;irea pe loturi. Atunci cand atribuirea contractelor de achizitie publicé/ acordurilor cadru, se realizeaza
pe loturi separate, valoarea estimata se determina luéndu-se in considerare valoarea globala estimata a
tuturor loturilor. In cazul in care nu se recurge la atribuirea contractului pe loturi, justificarea acestei decizii se
realizeaza prin strategia de contractare.

g) Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimarii:
- preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);
- cercetare de piata (pretul pietei);
- pe baza istorica (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie);
- preluarea in caietul de sarcini a specificatiilor tehnice/cerintelor puse la dispozitie de catre solicitantul serviciilor;
- elaborarea modelelor de formulare;
- elaborarea modelului de contract de servicii;
- elaborarea Declaratiei privind evitarea conflictului de interese;

Pe parcursul procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru
prevenirea, identificarea si remedierea situatiilor de conflicte de interese, in scopul evitérii denaturarii concurentei si
asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

in sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016, prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului
autoritatii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatjii contractante care
sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia, au in mod direct sau indirect
un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite
impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Persoanele cu atributii in realizarea achizitiei in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica/acorduri cadru de
servicii ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii prevazute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, inclusiv persoana
responsabila cu aplicarea procedurii, sunt numite din cadrul compartimentelor/serviciilor/ de specialitate din cadrul U.A.T.
Comuna Roseti, prin decizie a Primarului, privind constituirea comisiei responsabila cu evaluarea ofertelor.

Compartimentele de specialitate din cadrul U.A.T. Comuna Roseti, au obligatia de a sprijini activitatea Compartimentului
Achizitii Publice (CAP), in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, aceasta realizdndu-se, intr-o enumerare
enuntjativa, prin:

- transmiterea referatelor, privind necesitatile de servicii; Referatul de necesitate, este transmis spre avizare si
verificare catre Compartimentul de Contabilitate — Taxe si Impozite si Compartimentul achizitjii publice cu privire la:
diviziunea bugetard; incadrarea in pragurile stabilite in prezenta procedurda, conform art. 7, alin.1 din Legea 98/2016;
incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Planul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP);

- transmiterea notei de fundamentare a valorii estimate, inclusiv documente justificative;
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- transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate;

- participarea, daca este cazul, a unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicita
efectuarea achizitiei, in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

- informarea justificata cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor, care cuprinde
cauza si oportunitatea modificarilor propuse;

- transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, la solicitarea
operatorului economic, in conditiile legii.
2. Initierea procedurii de atribuire, activitate ce presupune urmatoarele operatiuni:

- Intocmirea Referatului de necesitate si oportunitate, verificarea valorii estimate, dupa caz includerea in PAAP si
aprobarea de catre conducatorul autoritatii contractante;

- intocmirea documentatiei de atribuire si inaintarea acesteia spre aprobarea conducatorului autoritatii contractante
(Consiliul Local al Comunei Roseti - prin Primar);

- publicarea pe site-ul oficial al autoritétii contractante Comuna Roseti: www.comunaroseti.ro, a unei invitatii de
participare la procedura si a documentatiei de atribuire pe baza céreia operatorii economici interesati vor elabora si
prezenta ofertele si/sau publicarea in SEAP a unui anunt publicitar, in cazul procedurilor situate peste pragul valoric
prevazut la art. 7, alin. 5 din Lege, respectiv 270.120,00 lei, fara T.V.A., insa sub pragul valoric prevazutla art. 7, alin.
1, lit. d) din Lege, respectiv 3.636.150,00 lei, fard TV.A.;

In cazul in care procedura de atribuire se situeaza peste pragul valoric stabilit la art. 7, alin.1, lit. d) din Lege,
respectiv peste 3.636.150,00 lei, fara T.V.A., autoritatea contractantd, are obligatia respectérii principiilor de la art. 2,
alin. 2 din Legea 98/2016, enumerate in prezenta procedura si suplimentar: de a-si face cunoscuté intentia de a
achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie
valabil in mod continuu; de a publica un anunt de atribuire a contractului cu respectarea formularului standard stabilit
de Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European $i a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si contin informatiile
prevazute in anexa V, respectiv in partea H, | sau J din respectiva directiva;

In cazul in care procedura de atribuire se situeaza sub pragul valoric stabilit la art. 7, alin. 5 din Lege, respectiv
sub 270.120,00 lei, fara T.V.A., autoritatea contractanta, are obligatia respectarii principiilor de la art. 2, alin. 2 din
Legea 98/2016, enumerate in prezenta procedura, autoritatea contractantd poate aplica prezenta procedura, sau
achzitia directa, cu respectarea:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata
a website-ului propriu sau al SEAP, insolit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrdrilor care urmeaza a fi
achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000,00 lei, fira T.V.A., pentru produse §i
servicii, respectiv 560.000,00 lei, fard TV.A., pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de
140.000,00 lei, fara TV.A., pentru produse si servicii, respectiv 300.000,00 lei, fard T.V.A., pentru lucrari, dar mai mica sau
egalé cu valoarea mentionata la lit. a); daca in urma consultérii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din
punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica sau egala cu
140.000,00 lei, fara T.V.A., pentru produse i servicii, respectiv 300.000,00 lei, fara T.V.A., pentru lucrari;

d) are dreptul de a pléati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a unei oferte, daca valoarea
estimatd a achizitiei este mai mica de 9.000,00 lei, fard TV.A.
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Autoritatea contractanta are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe,
grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV, cu exceptia
achizitiilor realizate prin utilizarea catalogului electronic SEAP.
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Termenul minim acordat operatorilor economici pentru elaborarea si prezentarea ofertelor este de 10 zile
calendaristice.

v) Derularea procedurii de atribuire

Derularea procedurii proprii de atribuire este in sarcina persoanei responsabile cu procedura de atribuire ce trebuie
sa asigure derularea urmatoarelor activitati:

a.

b.

Procedura proprie, se poate desfasura folosind site-ul propriu al autoritatii contractante, sau facilitatile puse la
dispozitie de site-ul SEAP;

intre data publicarii pe site-ul autoritatii contractante a invitatiei de participare si/sau publicarea in SEAP a anuntului
publicitar, persoana responsabila cu procedura de atribuire are urmatoarele atributji:

daca este cazul, redactarea si publicarea pe site-ul autoritdtii contractante a raspunsurilor aferente solicitarilor de
clarificari, in cel mai scurt termen de la inregistrarea unei astfel de solicitéri, dar nu mai tarziu de 3 zile calendaristice
fata de termenul limit& pentru depunerea ofertelor;

sa informeze conducatorul autoritaji contractante in cel mult o zi lucratoare de la inregistrarea unei astfel de solicitari
sau contestatii;

redactarea deciziei de numire a comisiei de evaluare; Odata cu initierea procedurii de atribuire, prin Decizie a
Primarului, se va constitui o comisie de evaluare formata dintr-un numar impar de membri si toti atatia membri de
rezerva, dintre persoanele cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul CAP, din salariatj din cadrul
compartimentelor autoritatii contractante si/sau specialisti externi numiti experti cooptati, daca este cazul.
Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urma
caz neavand drept de vot;

in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati membri de rezerva, in cazul in care persoana
care urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile, membrul de rezerva
nominalizat urmand a-si exercita atributiile pana la finalizarea achizitiei.

instruirea comisiei de evaluare in ceea ce priveste activitatea acesteia in raport cu termenele impuse de catre
legiuitor, precum si in raport cu atributiile acesteia astfel cum sunt prevazute la art. 127 din H.G. nr. 395/2016;

- Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere, o declaratie de
confidentialitate si Impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeaza sa pastreze confidentialitatea
asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire si prin
care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Inregistrarea, deschiderea si evaluarea ofertelor, activitate ce presupune urmétoarele activitati/operatiuni:

ridicarea ofertelor de la registratura autoritaji contractante pana la data limita stabilita pentru depunerea acestora
sau descarcarea acestora de pe site-ul SEAP in cazul in care se desfagoara prin intermediul SEAP;

organizarea sedintei de deschidere a ofertelor la care participa doar membrii comisiei de evaluare a ofertelor si cate
un reprezentant imputernicit din partea fiecarui ofertant, dacé acest lucru a fost solicitat/publicat in documentatia de
atribuire;



redactarea procesului verbal de deschidere a ofertelor publicarea/transmiterea acestuia catre toti ofertantii;

redactarea procesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare in ceea ce priveste
verificarea documentelor de calificare;
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redactarea procesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare in ceea ce priveste
verificarea propunerilor tehnice si financiare, cu folosirea facilitatii mecanism informatic pentru proceduri simplificate,
adica analiza concomitenta a propunerilor tehnice si financiare, dacé procedura se desfasoara prin intermediul
SEAP;

redactarea eventualelor solicitaril de clarificari necesare pentru evaluarea ofertelor;
inregistrarea raspunsurilor operatorilor economici la solicitarile autoritatii contractante;

redactarea proccesului verbal de evaluare in care s-au mentionat constatarile comisiei de evaluare in ceea ce
priveste verificarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari;

redactarea raportului procedurii de atribuire si publicarea/transmiterea acestuia catre toti ofertantii; raportul procedurii
este insusit de comisia de evaluare si aprobat de conducatorul autoritatii contractante;

redactarea si publicarea/transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire, comunicari semnate de
conducatorul autoritatii contractante;

vi) Clasificarea ofertelor

(1 Tn urma finalizarii procedurii de atribuire, ofertele pot fi declarate inacceptabile, neconforme sau admisibile;
(2) Ofertele vor fi declarate inacceptabile sau neconforme in conditiile prevazute de H.G. nr. 395/2016;

(3) Ofertele care nu sunt respinse ca inacceptabile sau neconforme sunt considerate oferte admisibile;

(4) Criteriul de atribuire va fi aplicat doar ofertelor declarate admisibile.

vii) Reguli de comunicare

Toate comunicarile intre autoritatea contractanta si operatorii economici se transmit prin posta, email (cu confirmare de
primire), prin fax, sau folosind facilitdtile site-ului SEAP;

Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, ct si in momentul primirii.

Anuntul de participare va contine, cel putin urméatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;

b) tipul de contract si daca este cazul, se precizeaza dacé urmeaza sé fie incheiat un acord cadru;

c) denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data limita de raspuns la
clarificari (precum si modul de transmitere si publicare), data si ora limita de depunere a ofertelor etc.;

g) sursa de finantare; h)
modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice; i)
adresa la care se transmit ofertele; )

limba de redactare a ofertei;
k) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila;
l) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare in vederea incheierii acordului



cadru/contractului de achizitie publica;
m) in cazul in care dup& publicarea unui anunt intervin modificari fata de informatiile deja existente in cuprinsul
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acestuia, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial, care
trebuie sa fie publicat nu mai térziu de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor sau cererilor de
participare. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire in timp
util, respectiv cu cel mult 5 zile calendaristice inainte de data limita de depunere a ofertelor. Solicitarile de clarificari se vor
transmite numai in scris, la datele de contact mentionate in anuntul de participare.

n) autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la
orice clarificare solicitatd, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depéseascé, de regula 3 zile lucratoare de la primirea
unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 5 zile inainte de
data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

o) conform prevederilor OUG 98/2017, cu modificarile si completarile ulterioare, prezenta procedura proprie, nu se supune
controlului calitate si regularitate ex ante : “[{*}] (3) Fac obiectul controlului ex ante toate procedurile de atribuire
prevazute la art. 2, alin. (1), Iit. g), cu exceptia procedurilor prevazute la art. 68, alin. (1), lit. h)...”. p) eventualele
contestatii, vor respecta termenele de la art. 8, alin.1, lit b) din Legea 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare,
procedura proprie aplicAndu-se pana la pragul de 3.636.150,00 lei (750 000 EUR) fara TV.A., prevazut la art. 7, alin.1, lit.d)
din Legea 98/2016, aferent obligatiei publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene.

viii) Dosarul achizitiei publice

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii
de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de participare/publicitate si dovada publicarii acestuia in SEAP, daca este cazul;
¢) invitatia de participare si dovada publicarii acesteia pe site-ul autoritatii contractante;

d) erate de modificari ale documentelor publicate, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f)  decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptat;

g) declaratiile de confidentjalitate si impartialitate;

h) procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

i) formularele de oferta depuse in cadrul procesului de atribuire;

j) DUAE si documentele de clarificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

k) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractants;
[)  procesele verbale de evaluare;

m) raportul procedurii de atribuire precum si anexele la acesta;

n) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

0) acordul-cadru semnat, daca este cazul;
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q) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia pe site-ul autoritatii contractante;
r) contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire insotite de deciziile motivate, dacé este cazul;
s) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire, daca este cazul;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant

IX. Dispozitii finale

31 Prezenta procedura internd se va aplica incepand cu data prezentei ...........cccccvvvvvviiiviiinininnnn. , pentru toate
achizitiile publice de servicii cuprinse Tn anexa 2 a Legii nr. 98/2016.

32 Eventualele contestatii formulate in cadrul procedurii pot fi depuse in termen de maxim 7 zile calendaristice de la
data luarii la cunostinta a documentului despre care se considera ca lezeaza interesele operatorului economic, cu
respectarea art.4 si art. 8 din Legea 101/2016.

33 Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are ca scop
protejarea autoritdtii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzétor al ofertantului pe toatd
perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

XII. Definitii
Tn cuprinsul prezentei proceduri si al actelor subsecvente, termenii si expresiile de mai jos, au urméatoarele semnificati:

a) abatere profesionala - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a operatorului
economic in cauza, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuald, savarsite cu intentie sau din culpa grava,
inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei careia 1i apartine acest operator;
b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori economici desemnati de catre acestea,
indiferent daca lucrarile, produsele sau servicile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;
c) acord - cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritafi contractante si unul ori mai mulii
operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publica ce
urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special in ceea ce priveste preful si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;
d) activitati de achizitie auxiliare - activitati care constau in furnizarea de asistenta si suport pentru activitatile de
achizitie, Tn special infrastructura tehnica care sa permita autoritatilor contractante atribuirea de contracte de achizitie
publicad sau incheierea de acorduri - cadru pentru lucrari, produse ori servicii, sau asistenta si consiliere cu privire la
desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie publica, sau pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in
numele si in beneficiul autoritatji contractante in cauza;

e) anunt de intentie valabil in mod continuu - anunful de intentie publicat de autoritatea contractanta ca modalitate
de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori alte servicii specifice, prevazute in anexa nr.
2, alternativa anuntului de participare, in cuprinsul caruia se face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac
obiectul contractelor ce urmeaza sa fie atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea
ulterioara a unui anunt de participare si se invita operatorii economici interesati sa isi exprime in scris interesul pentru
participarea la procedura de atribuire;
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f) contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in
scris intre unul sau mai mulij operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de
lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

9) contract de achizitie publica de produse - contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse
prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte modalitat
contractuale in temeiul carora autoritatea contractanta beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori
operatiuni de amplasare si de instalare;

h) contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii,
altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari potrivit lit. m);

i) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achiziie public;
i) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002
al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);
k) DUAE - documentul unic de achizitjii european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului standard stabilit

de Comisia Europeana, constand in declaratia pe propria raspundere a operatorului economic cu privire la indeplinirea
criteriilor de calificare si selecfie;

1) e - Certis - sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeana cuprinzand informatji privind
certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autoritatile contractante in cadrul procedurilor de
atribuire;

m) eticheta - orice document, certificat sau atestare care confirma ca lucrari, produse, servicii, procese sau proceduri
indeplinesc anumite cerinte;
n) evaluare tehnica europeana - evaluarea documentata a performantelor unui produs pentru constructii, in ceea

ce priveste caracteristicile esentiale ale acestuia, in conformitate cu respectivul document de evaluare european, astfel cum
este definit in art. 2, pct. 12 din Regulamentul (UE) nr. 305/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 9 martie
2011 de stabilire a unor conditii armonizate pentru comercializarea produselor pentru constructii si de abrogare a Directivei
89/106/CEE a Consiliului;

0) furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de instalare sau amplasare a
acestora, daca este cazul, ori care presteaza servicii catre acesta, care nu are calitatea de subcontractant;
p) furnizor de servicii de achizitie - o persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata activitati de
achizitie auxiliare;
q) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document suplimentar
emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale
procedurii de atribuire;

r) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatji
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu privire la cerinte sau elemente
ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori
documentul descriptiv, conditjile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertantj,
informatjile privind obligatiile generale aplicabile;


unsaved://LexNavigator.htm/DB0;LexAct%20101241
unsaved://LexNavigator.htm/DB0;LexAct%20144789
unsaved://LexNavigator.htm/DB0;LexAct%20113117
unsaved://LexNavigator.htm/DB0;LexAct%20113117

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: | Revizia: 1

UAT COMUé\l Aﬁ_igﬁgi |, JUDETUL Activitatea de achizitii publice,

Pagina 11/13
Procedura proprie de achizitie

Compartiment Achizitii Publice

Cod: PO-01

anexanr. 1

s) licitatie electronica - procesul repetitiv desfasurat prin mijloace electronice dupé o evaluare initiala completa a
ofertelor, in cadrul caruia ofertantjii au posibilitatea de a reduce preturile prezentate si/sau de a imbunatatj alte valori ale
unor elemente ale ofertei, care permite clasificarea ofertelor prin metode automate de evaluare;

t) liste oficiale - listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu privire la operatorii
economici inscrisi pe liste si care reprezinta un mijloc de dovada a indeplinirii cerintelor de calificare si selecie prevazute
in liste;
u) lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat pentru a adapta dimensiunea

obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat s& corespunda mai bine nevoilor autoritatii contractante, precum si
capacitatji intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate,
pentru a adapta continutul contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in
conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului;

V) mecanism informatic pentru proceduri simplificate - facilitate tehnica implementata in SEAP pentru derularea
procedurilor simplificate; (litera introdusa prin art. I, pct. 1 din 0.U.G. nr. 114/2020, in vigoare de la 13 iulie 2020)
w) mijloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitala, si stocare a datelor
emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice;
X) ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;
y) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic

intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara, propunerea tehnica, precum si alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire;

2) oferta alternativa - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice prevazute in documentele
achizifiei, dar care propune o solutie diferitda intr-o masura mai mare sau mai  mic3;
1) operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori asociere de astfel
de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitatj, care ofera in mod licit
pe piata executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, i care este/sunt stabilita/stabilite in:

1.1. un stat membru al Uniunii Europene;

1.2. un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

1.3. tari terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a Comerfului (AAP), in masura
in care contractul de achizitie publica atribuit intré sub incidenta anexelor 1, 2, 4 si 5, 6 si 7 la Apendicele | al Uniunii
Europene la acordul respectiv;

14. tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeana;

1.5.  tari terte care nu intra sub incidenta pct. 1.3., dar care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care
Uniunea Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata ih domeniul achizitjilor publice;

2. persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatji contractante, membrii organelor decizionale ale autoritati
contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce
pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

3. referin{a tehnica - orice specificatie elaborata de organismele europene de standardizare, alta decat standardele
europene sau alte organizatii care au activitati de standardizare la care Roménia este parte, in conformitate cu proceduri
adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;
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4, Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP — desemneaza sistemul informatic de

utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor
de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national

5. scris(a) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat ulterior, inclusiv
informatji transmise si stocate prin mijloace electronice;

6. specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritafii contractante;
1. specificatie tehnica comuna - o specificaje tehnica in domeniul tehnologiei informatiei si comunicatjilor elaborata
in conformitate cu articolele 13 si 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012 al Parlamentului European si al Consiliului
din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeana, de modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale
Consiliului si a Directivelor 94/9/CE, 94/25/CE, 95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE,
2009/23/CE si 2009/105/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului si de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a
Consiliului si a Deciziei nr. 1.673/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului;

8. standard - o specificatie tehnica adoptata ca standard international, standard european sau standard national de
catre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetatd sau continud, care nu este obligatorie;
9. standard european - un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeana, care este pus la dispozitia
publicului;

10. standard international - un standard adoptat de un organism de standardizare international, care este pus la
dispozitia publicului;

1. standard national - un standard adoptat de un organism de standardizare national, care este pus la dispozitia
publicului;

12. stat membru - orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spafiului Economic European;
13. subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica

si care executa anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor, raspunzénd in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop. Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in
cadrul unui contract de achizitie publica nu este considerata subcontractare in sensul prezentei legi; (literd modificata prin
art. I pct. 1din O.G. nr. 3/2021, in vigoare de la 30 august 2021)

14. TFUE - Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

15. Tratate - Tratatul privind Uniunea Europeana si Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

16. zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

17. act al autoritatii contractante - orice act, orice operatiune care produce sau poate produce efecte juridice,

neindeplinirea in termenul legal a unei obligatii prevazute de legislatia in materie, omisiunea ori refuzul de a emite un act
sau de a efectua o anumita operatiune, in legatura cu sau in cadrul unei proceduri de atribuire, fara a include achizitia
directa care intra sub incidenta Legii nr. 554/2004, prevazute de art. 68 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, de art. 82 din Legea nr. 99/2016 privind achizifiile sectoriale, cu modificarile si
completarile ulterioare, sau de art. 50 din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari i concesiunile de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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18. masuri de remediere - acele masuri adoptate de autoritatea/entitatea contractanta, in urma primirii unei
contestatii, cu scopul de a corecta o decizie adoptata in cadrul procedurii de atribuire;
19. persoana care se considera vatamata - orice operator economic care indeplineste cumulativ urmatoarele

conditji:

(i) are sau a avut un interes in legatura cu o procedura de atribuire; si

(ii) a suferit, sufera sau risca sa sufere un prejudiciu ca o consecinta a unui act al autoritatji contractante, de natura sa
produca efecte juridice, ori ca urmare a nesolutionarii in termenul legal a unei cereri privind o procedura de atribuire.

Xlll. Calculare termene procedurale

Termenele prevazute in cuprinsul prezentei procedurii se calculeaza conform urméatoarelor reguli, stabilite prin Legea 98/
2016, la art. 3, alin. 2:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau acfiune, data la care se produce
respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozifiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe sa curga la inceputul primei
ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzator a dispoziiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani incepe sa curga la inceputul
primei ore a primei zile a termenului $i se incheie la expirarea ultimei ore a zilei care reprezinta ziua din ultima luna sau an
corespunzatoare zilei in care a inceput sa curga termenul; daca, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care
se incheie termenul nu exista o zi corespunzatoare zilei in care a inceput s curga termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legalad, duminica sau sémbata, termenul
se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica in mod corespunzator dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea
ca zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.



